Anonymizácia zmlúv .- CHECKLIST 

1. ☐ Identifikácia zmluvnej strany: nechať obchodné meno, sídlo/miesto podnikania a IČO právnickej osoby alebo fyzickej osoby podnikateľa. Pri fyzickej osobe meno a priezvisko.
2. ☐ Osobné údaje: skryť rodné číslo, dátum narodenia, bydlisko, telefón, e-mail.
3. ☐ Cena a predmet: nezakrývať. Je potrebné zverejniť cenu, predmet, harmonogram, rozsah plnenia.
4. ☐ Podmienky a sankcie: nezakrývať. Zmluvné pokuty, zľavy, mechanizmus indexácie, spôsob určenia ceny.
5. ☐ Bankové a bezpečnostné údaje: skryť podpisy, podpisové vzory, interné kódy a heslá.
6. ☐ Prílohy s know-how: pripraviť „verziu na zverejnenie“. Redigované časti je potrebné označiť a uviesť dôvod, napr. „redigované – obchodné tajomstvo“.
7. ☐ GDPR minimalizácia: v texte je potrebné ponechať iba nevyhnutné osobné údaje.
8. ☐ Formát súboru: čitateľné PDF (ideálne PDF/A). Nie sken fotky textu.
9. ☐ Metadáta a názov: názov súboru bez osobných údajov; metadáta PDF (názov súboru, autor a pod.) neobsahujú mená či poznámky.
10. ☐ Prehľadnosť redakcií: začiernenia sú konzistentné, čitateľné a nie „cez celý odsek“, ak to nie je nutné.
11. ☐ Dvojitá kontrola: druhá osoba prejde obsah aj prílohy.
12. ☐ Publikácia a kontrola výstupu: po zverejnení je potrebné overiť, že CRZ zobrazuje celé znenie a správne prílohy.
